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Otwock, 18.10. 2024 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(ustawa Pzp) – wartość zamówienia nie przekracza 130 000 PLN netto 

 

Znak postępowania: SA.230.1.29.KP.2024 

 

Nazwa zamówienia: 

 

Zakup i dostawa fabrycznie nowego sprzętu 
komputerowego oraz oprogramowania 

serwerowego wraz z usługą instalacji i konfiguracji, 
oprogramowania do podłączenia pulpitu zdalnego 

dla Powiatowego Urzędu Pracy w Otwocku 
 

 

 

 

 

Przygotowała: Katarzyna Parzyszek 
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I. Nazwa i adres zamawiającego 
Powiatowy Urząd Pracy w Otwocku 

Ul. Górna 11 

05-400 Otwock 

Nip: 5321734352 

mail: sekretariat@pup.powiat-otwockipl 

numer telefonu: (22) 779-37-14 

II.Opis przedmiotu Zamówienia 

1) Zakres zamówienia obejmują: 

a) 3 licencje Windows Server 2022 Standard-16 Core z konfiguracją, 

b) 50 licencji Microsoft Windows Server 2022 USER CAL, 

c) 3 szt. komputerów stacjonarnych, 

d) Oprogramowanie do podłączenia pulpitu zdalnego przez internet. 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 3 

3) Przedmiot dostawy musi być fabrycznie nowy, nie używany, wolny od wad i kompletny tj. 

posiadający wszelkie akcesoria, przewody, kable, myszkę oraz klawiaturę, niezbędne do 

użytkowania. Zaoferowany sprzęt musi być gotowy do użytkowania bez dodatkowych zakupów.( 

dotyczy komputerów )  Posiadać Certyfikat ISO9001, deklarację zgodności CE  Musi pochodzić z 

oficjalnych kanałów dystrybucyjnych producenta zapewniających w szczególności realizację 

uprawnień gwarancyjnych.   

4) W ramach prawa opcji Zamawiający przewiduje zwiększenie zamówienia ponad ilość wskazaną 

w ust. 2 w sytuacji, kiedy wartość podstawowego zamówienia będzie niższa od środków 

finansowych, jakie posiada Zamawiający na realizację tego zamówienia.  

5) Dostawa przedmiotu zamówienia nastąpi w dni robocze tj. poniedziałek piątek, po 

wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym w godzinach 9:00-15:00. 

Miejsce dostawy:  Powiatowy Urząd Pracy w Otwocku ul. Górna 11 05-400 Otwock  

 

III. Termin wykonania zamówienia  

Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia do 30 dni od dnia zawarcia umowy.  

IV.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

Wykonawca, który posiada niezbędne doświadczenie oraz potencjał techniczny i osobowy, powinien 

przygotować: 

1) Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego , wypełniony zgodnie 

z ze wskazaniem zamawiającego, w tym należy wskazać producenta i model oferowanego 

sprzętu 

2) Opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr  3 

3) Wymogi formalne: 

a) Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.  

b) Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

c) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

mailto:sekretariat@pup.powiat-otwockipl
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d) Do zapytania ofertowego należy dołączyć prawidłowo wypełniony dokument, 

załącznik nr. 1 

e) Oferta wraz z załącznikiem musi być podpisana przez Wykonawcę . Zamawiający     

zaleca, aby podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym 

rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoby (y) podpisująca (e) 

ofertę działa(ją) na podstawie pełnomocnictwa to musi być ono dołączone do 

oferty w oryginale lub kopi poświadczonej notarialnie.  

V. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta musi być sporządzona zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego stanowiącym 

załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. 

2. Oferta musi zostać sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej lub w formie 

elektronicznej (postać elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

lub w postaci elektronicznej( postać elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym) 

3. Ofertę wraz z wszystkimi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 30.10.2024 r. do 

godz. 12:00 w jeden następujący sposób: 

1) W siedzibie Zamawiającego w Powiatowym Urzędzie Pracy w Otwocku ul. Górna 11 

05-400 Otwock w kancelarii, umieszczoną w zapieczętowanej kopercie opatrzonej 

danymi Wykonawcy oraz napisami: 

„OFERTA NR.SA.230.1.29.KP.2024” 

 

UWAGA; 

Ofertę składaną za pośrednictwem poczty (kuriera) należy na opakowaniu zewnętrznym opatrzeć 

napisem: 

„OFERTA NR.SA.230.1.29.KP.2024” 

4. Przy użyciu poczty elektronicznej, przesyłając w formie zaszyfrowanego pliku na adres: 

sekretariat@pup.powiat-otwock.pl, opatrzona kwalifikowanym podpisem, podpisem 

zaufanym z zaznaczeniem w tytule wiadomości: 

”Zamówienie Publiczne SA.230.1.29.KP.2024” 

Jeżeli oferta zostanie przesłana w formie zaszyfrowanego pliku należy: 

a) Przesłać plik zabezpieczony hasłem w w/w formacie w terminie do składania ofert tj. do 

dnia 30.10.2024 r. do godz. 12:00 

b) Hasło do odczytu pliku oferty należy przesłać oddzielnym mailem po terminie składania 

ofert , tj. 30.10.2024 r. po godzinie 12:00, ale do godz. 12:30 

Przesłanie oferty niezaszyfrowanej, brak przesłania hasła do odszyfrowania w wyznaczonym 

terminie lub przesłanie nieprawidłowego hasła uniemożliwiającego odszyfrowanie oferty 

skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

5. Oferty złożone po terminie nie będą nie będą rozpatrywane. Dla oceny zachowania terminu 

składania ofert przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. Na 

Wykonawcy ciąży obowiązek złożenia oferty w terminie. 

VI. WYBÓR WYKONAWCY REALIZUJĄCEGO ZAMÓWIENIE 

mailto:sekretariat@pup.powiat-otwock.pl
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Zamawiający wybierze Wykonawcę na podstawie ofert, złożonych w wyznaczonym terminie, 

spełniających wymagania , o których mowa pkt. IV.  

Oferta zostanie oceniona przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria wyboru oferty: 

1. Cena 100% 

VII. BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

Dokumenty zamówienia zamieszczone są na stronie BIP Powiatowego Urzędu Pracy 

http://bippup.powiat-otwocki.pl/ 

VIII. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO 

PORUZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 

postępowania są: 

a) W sprawa merytorycznych ;Eryk Godoń (22) 788-27-59 

b) W sprawach proceduralnych : Katarzyna Parzyszek (22) 788-31-05 

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH ZGODNA Z RODO 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w 

Otwocku z siedzibą przy ul. Górnej 11 w Otwocku , reprezentowany przez p.o. 

Dyrektora - Panią Ewę Olszewską; 

2) Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można się 

skontaktować mailowo: iodo@pup.powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres 

siedziby Administratora z dopiskiem IOD; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na zakup i 

dostawę fabrycznie nowego sprzętu komputerowego, oprogramowania 

serwerowego wraz z usługą i konfiguracją dla Powiatowego Urzędu Pracy w 

Otwock oraz urządzenia wielofunkcyjnego. 

http://bippup.powiat-otwocki.pl/
mailto:iodo@pup.powiat-otwocki.pl
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4) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom uprawnionym na 

podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmiotom, które 

przetwarzają je na podstawie umów powierzenia przetwarzania danych 

osobowych, tzw. podmiotom przetwarzającym; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji umowy 

oraz w celach archiwalnych przez okres wynikający z ustawy z dnia 14 lipca 1983 

r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164 z późń. 

zm.) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy; 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (dz. U. 2022r. poz. 1360 ze zm.); 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych ; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina na ciążącym na Panu/Pani względem osób 

fizycznych obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO, których dane zostaną 
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przekazane Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 

zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, 

chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń , o których mowa w art.14 ust 

5 RODO. 

X. INFORMACJĘ DODATKOWE 

1. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z 

postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

XI. ZAŁĄCZNIKI 

1. Formularz ofertowy 

2. Wzór umowy 

3. Opis przedmiotu zamówienia  

 

 

 

 

 

 

 

 

Oferta musi zostać sporządzona, po rygorem nieważności  
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